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Este documento contiene una guia paso a paso para que el estudiante pueda aceptary
enviar los requisitos de matricula, tales como: documento de identidad, fotografia
tamafo carné, titulo de bachiller certificado/notariado o el certificado de registro del
titulo de bachiller emitido por el Ministerio de Educacién. En el caso de estudiantes
extranjeros se requiere una copia notariada de la resolucién de reconocimiento u
homologacién del titulo de bachiller obtenido en el extranjero emitido por el Ministerio
de Educacion del Ecuador. Para completar el proceso, es necesario seguir los pasos
indicados y atender a las consideraciones que se detallan a continuacion:

1. Ingresar al link https://servicios.utpl.edu.ec/

2. Hacer clic en “Registra tus servicios”

Servicios

Desde nuestro sistema académico podras recibir toda la

informacion para realiz vicio académico: matricula

reconocimiento de estudios, solicitud de certificados, entre otros.

—

3. Inicie sesion utilizando el Usuario y Contrasefia institucional.

Inicie sesién mediante su cuenta organizativa

Credenciales
institucionales

estudiante@utpl.edu.ec

Iniciar sesi6n \

;Olvidé su contrasefia?.

4. En el menu elegimos “Servicios al Estudiante” y luego la opcidn “Solicitud de
servicio”.
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Bienvenido(a),

- Inicio = Servicios al estudiante
Admisiones Alumnos Becas y Ayudas Estudianiiles Servicios al estudiante

Solicitud de Servicio Ver status de la solicitud de Pago de servicio

Cree tramites, servicios, quejas y servicio Selecciona tu metodo de pago:
reclamos de la actividad Realice seguimiento de sus Efective o con tarjeta de crédito
academica y financiera. ramites, servicios de su

actividad academica y financiera
UTPL

5. Seleccione la categoria “SERVICIOS-MATRICULA” y en servicio “ENVIAR
REQUISITOS DE MATRICULA”, luego haga clic en “CONTINUAR”.

Lea detenidamente la descripcion del servicio, donde se especifica los requisitos que
deben entregarse seguln el tipo de programa (Grado y Técnico- Tecnoldgico).

Admisiones | Alumnos | Becas y Ayudas Estudianties | Servicios al estudiante

Solicitud de Servicio

UDO794555,
- Inicio = Servicios al esfudiante > Solicitud de Servicio
* indica campo reauerida 1
Calegoria: % SERVICIOS-MATRICULA v| 2
Servicio: * | ENyIAR REQUISITOS DE MATRICULA ~|
Descripeion 3
Dirigido a estudiantes nueves de nivel grado y técnico tecnoldgico que requieran realizar ¢l envio de los requisitos de matricula.
REQUISITOS:
Miveles: Grado o iécnico-tecnolgico
1. Carta de compromiso y autorizacion (Aceptacién de términos y i de la Carta de v autorizacion al momento de realizar la matricula).

2. Copia a color del documento de identidad (C&dula de ciudadania o pasaporie para exiranjeros). .
3. Documento de bachiller o su equivalente. Verificar si el lilulo se encuentra regisirada en el sisiema del Ministerio de Educacion del Ecuador. Descarga aqui
En el caso que el titulo de bachiller na esté registrado; realizar Io siguiente

« Sies bachiller ecuatoriano: envisr una copia ceriificada por la institucin educativa que confind el titulo, notarie/s piblico del Ecuador, y, consulada scustorianc o natario piblico extranjer en caso de residir en el
exterior.
« Sies bachiller extranjero: enviar una copia 2 color del reconecimients u homalagacién del titulo de bachiller extranjero, emitids por el Ministerio de Educacién del Ecuador, debidsments notsriado.

4.En caso de acceder a matricula especial, adjuntar |a Solicitud de Matricula Especial:
TECNOLOGIA TRIME STRAL
PERIODO Octubre/2025-Febrero/2026

color tamafi &

** Complete su ficha estudiantil: fichaestudiantil.utpl.edu.ec

4 Manual- Consideraciones para el envio de requisitos de matricula. Descarga agui

[Coniuer ] mar ] isqueispor oo |

6. Haga clic en “ACEPTO”, para confirmar que acepta los términos y condiciones del

servicio.
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Admisiones Alumnos Becas y Ayudas Estudiantiles Servicios al estudiante

Normativa, términos y condiciones

U00794555
Inicio = Normativa, términos y condiciones

1. La presente peticion representa la solicitud que el estudiante libre y voluntariamente realiza a la Universidad Técnica Particular de Loja, i do el proceso blecido para el efecto.

2. Las peticiones son personales las mismas que se validan con el acceso de usuario y contraseria del solicitante.

3. La entrega de requisitos de matricula es fundamental para asegurar su ingreso en la universidad; por lo tanto, usted se compromete a enviar documentos validos y legibles para su revision

4. La no realizacién de este proceso o el envio de informacion invélida podra ser causal de la anulacidn de matricula, de acuerdo a lo establecido en articulo Nro. 35 del Reglamento de Régimen
Acadé

r "Acepto” usted declara haber leido la norma correspondiente y los términos y condiciones que se detallan en la presente solicitud; y de forma libre y voluntaria acepta los mismos._
No acepio

™~

UTPL

7. Completar la informacién requerida y haga clic en “CONTINUAR”.

Detalle del servicio

U00794555 AN
- Inicio = Detalle del servicio

# indica campo requeride

Servicio: ENVIAR REQUISITOS DE MATRICULA
Descripcion de Servicio: ipcid X , X
Dirigido a estudiantes nuevos de nivel grado y técnico tecnolégico que requieran realizar el envio de los requisitos de maricula
REQUISITOS:
Hiveles: Grado o técnico-tecnolégico o ) .
1.Carta de iso y autorizacion (Aceptacion de términos y condiciones de la Caria d y aulorizacion al momento de realizar la matricula)
2. Copia a color del documento de identidad (cédula de ciug ia o pasaperte para X )
3. Documento de bachiller o su equivalente. Verfficar si el lilulo se encuenira regisirado en el sisiema del Ministerio d del Ecuador. Descarga aqui
En el caso que el titulo de bachiller no esté registrado: realizar lo siguiente:
* Sies bachiller ecuatoriano: enviar una copia certiicada por |3 institucidn educativa que confind el titulo, notaria’a publico del Ecuador, y, consulzde ecuatoriano o natario plblico extranjera en caso de
residir &n & exterior.
* Sies bachiller extranjero: enviar una capia 2 color del reconocimienta u homologacidn del tiula de bachiller extranjar, emitido por &l Ministerio de Educacién del Ecusdar, debidamente notariadc.
4. En caso de acceder @ matricula especial, adjuntar la Solicitud de Matricula Especial
TECNOLOGIA TRIME STRAL
PERIODO Octubre/2025 Febrero2026
5. Fotografia a color tamafio camé actualizada
** Gomplele su ficha estudiantil: fichaestudiantilutpl edu_ec.
Manual: Consideracicnes para el envio de requisites de matricula. Descarga aqui
Fecha de Entrega Oct 27, 2025
Programa: % Ninﬁuno -

Carrera: % Ninguno v
Periodo: * Ninguno v

\ Centro: * Ninguno v

[Conmuor ] e

8. Haga clic en “Adjuntar archivo”.

Admisiones Alumnos Becas y Ayudas Estudiantiles Servicios al estudiante

Proceso de carga de archivos

- Inicio = Proceso de carga de archivos

Por favor seleccione la opcidn que corresponda
* Importante: En caso de no seleccionar una opcion se procedera a RECHAZAR el servicio

' Y Aduntararcnive || Guardar sin agjuntar

UTPL

9. En lasiguiente pantalla se mostraran los requisitos que debe aceptar y adjuntar,

segun corresponda:

Para mayores de edad los requisitos se presentaran de la siguiente manera:
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UTPL ‘ Alumnos

Informacion personal | Alumnos = Becas y Ayudas Estudiantiies | Servicios al estudiante

Carga de Requisitos de Matricula

- nicio

ydiante > Carga de Requisitos de Matricula

Requisitos de Matricula

Servicio: 56801

Nota: Todos los req

Requisitos

Plantilla Acciones
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

2 CARTA COMPROMISO AUTORIZACION
3 FOTO A COLOR TAMANO CARNE

4  POSEER TITULO DE BACHILLER
@ Enviar
Requisitos

Para menores de edad los requisitos se presentaran de la siguiente manera:

UTPL | Alumnos

nacion personal | Alumnes  Becasy Ayudas Estudiantiles | Servicios al estudiante

Carga de Reqmsnos de Matricula

DORIS ELIZABETH VINAMAGL
& edue

- Inicio arvicios al estudiante > Carga de Requisitos de Matricula

Requisitos de Matricula
Servicio: 568012

Nota: Todos los requisitos son obligatorios

Requisitos Plantilla Acciones

1 DOCUMENTO DE IDENTIDAD

2 CARTA COMPROMISO AUTORIZACION

3 FOTO A COLOR TAMANO CARNE

4 POSEER TITULO DE BACHILLER

B Cargar

10. Finalmente haga click en “Enviar requisitos”.

UTPL ‘ Alumnos

informacién personal | Alumnos | Becas y Ayudas Estudianties | Servicios al estudiante

Carga de Requisitos de Matricula DORIS ELIZABETH

estudiante > Carga de Requisitos de Matricula

Requisitos de Matricula

Servicio:

Nota: To

# Requi
1 DOCUMENTO DE IDENTIDAD

2 CARTA COMPROMISO AUTORIZACION

3 FOTO A COLOR TAMANO CARNE

Plantilla Acciones

4 POSEER TITULO DE BACHILLER

==
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Consideraciones importantes para el envio de los documentos:

1. Carta de compromiso y autorizacidn (Aplica para grado, técnico tecnoldgico)

Estudiantes mayores de edad: Aceptacién de términos y condiciones de Carta de

compromiso y autorizacién.

UTPL | Alumnos

nformacion personal | [Almnos’) | Becas y Ayudes Estudientiies | [[Servicion af eshudiante

Carga de Requisitos de Matricula DORIS ELIZA

& | Inido > Servicios al estudiante > Carga de Requisitos de Matricula

Requisitos de Matricula
Servieio: 5630

Nota: Todos fos requisitos son cbligatorios

Requisitos Plantilla

DOCUMENTO DE IDENTIDAD  Cargar
2 CARTA COMPROMISO AUTORIZACION

3 FOTO A COLOR TAMANO CARNE

4 POSEER TITULO DE BACHILLER
En el momento de seleccionar Carta de Compromiso y Autorizacion, le aparece la
siguiente ventana, en donde se presenta el documento “Carta de compromiso y
autorizacién”, auto rellenado con los datos correspondientes, el cual, debe leerlo y

marcar la casilla de “Acepto términos y condiciones”, luego hacer clic en “Enviar”.

&@|uTPL

Carta compromiso y autorizacion

DATOS DEL ESTUDIANTE

po— |

Nombres: ] ——____|
CarreraPrograma: |
Modalidad I ——— |
Nacionalidad:

myordeedad  sill) vl

Grupo de atencion prioritaria: sl ~om

Detallar ¢l grupo de atencion prioritara:

| B Acepto términos y condiciones | *, Enviar

Estudiantes menores de edad: Descargue la plantilla de “Carta de compromiso y

Autorizacion”. Esta debe ser completada con los datos del estudiante, datos del
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representante legal, firmada por su representante y adjuntar la copia a color de la
cédula del representante. Finalmente, adjunte ambos documentos en un solo

archivo en formato PDF.

UTPL | Alumnos

nformacién personal | Alumnes  Becas y Ayudas Estudiantiles | Servicios al estudlante

Carga de Requisitos de Matricula

& lnicio > Servicios al estudiante > Carga de Requisitos de Matricula

Requisitos de Matricula

Servici

Requisitos Plantilla Acciones

DOCUMENTO DE IDENTIDAD
2 CARTA COMPROMISO AUTORIZACION
3 FOTO A COLOR TAMANO CARNE

4 POSEER TITULO DE BACHILLER

B Enviar
Requisitos

El estudiante debe hacer clic en “Descargar”, se procederd a guardar en su
computador el formato de la carta de compromiso, el cual ya contiene algunos
datos prellenados con los datos del estudiante. El documento debe ser firmado por
el representante legal del estudiante y completar los datos del recuadro marcado

con rojo:

&@|uTPL

Carta compromiso y autorizacion

DATOS DEL ESTUDIANTE

Identificacion:

Nombres: ] rpetitos I
CarreraPrograma: |

Modalidad: I ——— |
Nacionalidad: _

myordeetad sl ol

Grupo de atencion prioritaria: sl vom

Detallar ¢l grupo de atencion prioritara:

ula ata Universidad Técnica Particular de Loja, en el presente periodc
yvoluntaria a:

Para constancia del presente compromiso y autorizacion firmo en fa ciudad de ... et YT g—
dias del mes de ... s G4 310

Fima:
* Espacio a llenarse por 5 de edad.
Nombres: Apellidos,

Cédula:
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Dentro del servicio creado debe haga clic en “Cargar” y adjunte el documento firmado
de la carta de compromiso y autorizacién, conjunto con la copia a color de la cédula

de identidad del representante legal.

UTPL | Alumnos

informacion personal | Alumnes  Becas y Ayudas Estudiantiles Servicios al estudiante

arga de Requisitos de Matricula DORIS ELIZABET

~ nicio > Servicios al estudiante > Carga de Requisitos de Matricula

Requisitos de Matricula

Servicio: 568012

Nota: Todos los requisitos son obligatornios

Requisitos Plantilla Acciones

1 DOCUMENTO DE IDENTIDAD

2 CARTA COMPROMISO AUTORIZACION
3 FOTO A COLOR TAMANO CARNE

4 POSEER TITULO DE BACHILLER

B Enviar
Requisitos

El archivo debe estar en un solo documento y en formato pdf.

*

2. Fotocopia a color del documento de identidad (cédula o pasaporte):

documento debe estar vigente y ser completamente legible. La presentacion debe

realizarse de una de las siguientes dos formas:

(Aplica para grado, técnico tecnolégico)

vamx oo . [
@ FEPUBUCA DEL (CLWDOR £ ! — e
N T a1 D |
o e P——
[ v — -— S
— e
~- .
< 01
T) ) e ‘
e iy N %
L1 = -
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3. Documento de titulo de bachiller o su equivalente: Verificar si el titulo se encuentra

registrado en el sistema del Ministerio de Educacion del Ecuador. Descargue aqui (

https://short.do/OunggN ) y adjuntar:

*En caso de que el titulo de bachiller no esté registrado; realizar lo siguiente:

(Aplica para grado, técnico tecnoldgico)

——
v Ministero de Eo s ién
CERTHIICADO OF REGISTRO DE TITULO OF BACHRLEN

Si es bachiller ecuatoriano: debe enviar una copia certificada por la institucién educativa

que confirié el titulo, notario/a publico del Ecuador, y, consulado ecuatoriano o notario

publico extranjero en caso de residir en el exterior.

I‘ PANIA LALANGUN LILIAMA ELZABE TH l

TITULO DE BACHILELER

N ORCAS
EBIRCALIZACION CAMSOO
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Si es bachiller extranjero: debe enviar una copia a color del reconocimiento u

homologacién del titulo de bachiller extranjero, emitido por el Ministerio de Educacién

del Ecuador, debidamente notariado.

e —

RESOLUCION No $23~ DARSE - L

CONAM R AN o

HERNANDEZ PUPO Canme
OF BACHILER.  CSPECIALIDAD EN CIENCIAS
Sumde rebendsce con o Na 150. Pag 000, de fex

I

\

con Hug ¥ arkds Canate Earenss
M((‘(ﬂm'h'x‘ﬁ( EDUCACON LOJA

4. Fotografia a color tamaiio carné y actualizada. Verificar que el tamano de la foto

cumpla con el tamafio solicitado y con la forma de presentacién requerida:

(Aplica para grado, técnico tecnoldgico)

0\

4cm

IS m

3cm

Los requisitos de matricula adjuntarse a color y por separado y en formato Pdf

Para mas informacién puede comunicarse con el personal de Gestion Documental al:

(07) 370 1444 - ext. 2358, 2329,2744
(de lunes a viernes, de 8:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00)
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