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Este documento contiene una guía paso a paso para que el estudiante pueda aceptar y 

enviar los requisitos de matrícula, tales como: documento de identidad, fotografía 

tamaño carné, título de bachiller certificado/notariado o el certificado de registro del 

título de bachiller emitido por el Ministerio de Educación. En el caso de estudiantes 

extranjeros se requiere una copia notariada de la resolución de reconocimiento u 

homologación del título de bachiller obtenido en el extranjero emitido por el Ministerio 

de Educación del Ecuador. Para completar el proceso, es necesario seguir los pasos 

indicados y atender a las consideraciones que se detallan a continuación: 

1. Ingresar al link https://servicios.utpl.edu.ec/   

2. Hacer clic en “Registra tus servicios”    

   

3. Inicie sesión utilizando el Usuario y Contraseña institucional.   

    

4. En el menú elegimos “Servicios al Estudiante” y luego la opción “Solicitud de 

servicio”. 

 

Credenciales 

institucionales 

https://servicios.utpl.edu.ec/
https://servicios.utpl.edu.ec/
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5. Seleccione la categoría “SERVICIOS-MATRÍCULA” y en servicio “ENVIAR 

REQUISITOS DE MATRÍCULA”, luego haga clic en “CONTINUAR”.   

Lea detenidamente la descripción del servicio, donde se especifica los requisitos que 

deben entregarse según el tipo de programa (Grado y Técnico- Tecnológico).    

 

6. Haga clic en “ACEPTO”, para confirmar que acepta los términos y condiciones del 

servicio.   

1 
2 

3 

4 
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7. Completar la información requerida y haga clic en “CONTINUAR”.   

  

 

8. Haga clic en “Adjuntar archivo”.    

 

9. En la siguiente pantalla se mostrarán los requisitos que debe aceptar y adjuntar, 

según corresponda:   

Para mayores de edad los requisitos se presentarán de la siguiente manera:  
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Para menores de edad los requisitos se presentarán de la siguiente manera:  

  

10. Finalmente haga click en “Enviar requisitos”.   
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Consideraciones importantes para el envío de los documentos:  

1. Carta de compromiso y autorización (Aplica para grado, técnico tecnológico)  

Estudiantes mayores de edad: Aceptación de términos y condiciones de Carta de 

compromiso y autorización.  

  

En el momento de seleccionar Carta de Compromiso y Autorización, le aparece la 

siguiente ventana, en donde se presenta el documento “Carta de compromiso y 

autorización”, auto rellenado con los datos correspondientes, el cual, debe leerlo y 

marcar la casilla de “Acepto términos y condiciones”, luego hacer clic en “Enviar”.  

  

  

Estudiantes menores de edad: Descargue la plantilla de “Carta de compromiso y 

Autorización”. Esta debe ser completada con los datos del estudiante, datos del 
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representante legal, firmada por su representante y adjuntar la copia a color de la 

cédula del representante. Finalmente, adjunte ambos documentos en un solo 

archivo en formato PDF. 

  

El estudiante debe hacer clic en “Descargar”, se procederá a guardar en su 

computador el formato de la carta de compromiso, el cual ya contiene algunos 

datos prellenados con los datos del estudiante. El documento debe ser firmado por 

el representante legal del estudiante y completar los datos del recuadro marcado 

con rojo:  
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Dentro del servicio creado debe haga clic en “Cargar” y adjunte el documento firmado 

de la carta de compromiso y autorización, conjunto con la copia a color de la cédula 

de identidad del representante legal. 

  

* El archivo debe estar en un solo documento y en formato pdf.   

2. Fotocopia a color del documento de identidad (cédula o pasaporte): el 

documento debe estar vigente y ser completamente legible. La presentación debe 

realizarse de una de las siguientes dos formas:  

(Aplica para grado, técnico tecnológico) 
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3. Documento de título de bachiller o su equivalente: Verificar si el título se encuentra 

registrado en el sistema del Ministerio de Educación del Ecuador. Descargue aquí ( 

https://short.do/OungqN ) y adjuntar:   

(Aplica para grado, técnico tecnológico) 

   

*En caso de que el título de bachiller no esté registrado; realizar lo siguiente:    

Si es bachiller ecuatoriano: debe enviar una copia certificada por la institución educativa 

que confirió el título, notario/a público del Ecuador, y, consulado ecuatoriano o notario 

público extranjero en caso de residir en el exterior.     

    

https://servicios.educacion.gob.ec/titulacion25-web/faces/paginas/consulta-titulos-refrendados.xhtml
https://servicios.educacion.gob.ec/titulacion25-web/faces/paginas/consulta-titulos-refrendados.xhtml
https://short.do/OungqN
https://servicios.educacion.gob.ec/titulacion25-web/faces/paginas/consulta-titulos-refrendados.xhtml
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Si es bachiller extranjero: debe enviar una copia a color del reconocimiento u 

homologación del título de bachiller extranjero, emitido por el Ministerio de Educación 

del Ecuador, debidamente notariado.    

   

4. Fotografía a color tamaño carné y actualizada. Verificar que el tamaño de la foto 

cumpla con el tamaño solicitado y con la forma de presentación requerida:   

(Aplica para grado, técnico tecnológico) 

  

  

Los requisitos de matrícula adjuntarse a color y por separado y en formato Pdf  

  

Para más información puede comunicarse con el personal de Gestión Documental al: 

(07) 370 1444 - ext. 2358, 2329,2744 

(de lunes a viernes, de 8:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00) 


